ROMANIA
INSTITUTIA PRIMARULUI COMUNEI DOBROTEASA ,

JUDETUL OLT
Dobroteasa , str. Principala nr. 95,cod 257145 Tel,0249469005 Fax.: 0249469010
e-mail: contabil@primariadobroteasa.ro

Nr. 197 din 30.12.2019.
DISPOZITIE

CU PRIVIRE LA - alocarea secventelor de numere pentru inregistrarea corespondentei
in registrele de intrare-iesire la compartimentele functionale din cadrul aparatului de
specialitate al primarului UAT comuna Dobroteasa si serviciile publice din subordinea
Consiliului local Dobroteasa.

PRIMARUL COMUNEI DOBROTEASA, JUDETUL OLT

AVAND IN VEDERE : - referatul secretarului general al UAT comuna Dobroteasa
prin care propune alocarea plajei de numere [entru inregistrarea corespondentei in registrele
de intrare-iesire ale compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al
primarului UAT comuna Dobroteasa si serviciile publice din subordinea Consiliului local
Dobroteasa

- prevederile art. 4 si art. 7 din Legea nr. 16/1996 privind Arhivele nationale, cu
mmodificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 2 si art. 3 din Instructiunile privind evideta, selectionarea, pastrarea si
folosirea documentelor de arhiva nr. 394682/2006 ale INS pentru evident persoanelor;

- prevederile art. 9 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii di
detinatorii de documente aprobate de conducerea arhivelor nationale prin Ordinul de zi nr.
217/1996;

- prevederile art. 155, alin. (1), lit. d), alin. (5), lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ;

In baza si in temeiul art. 196, alin. (1), lit. b), coroborat cu prevederile art. 197-199 din
O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ



DISPUNE:

Art. 1. — La nivelul UAT comuna Dobroteasa se aloca urmatoarea plaja de numere
aferenta anului 2020 compartimentelor functionale din cadrul aparatului de specialitate al
primarului si serviciilor publice de interes local din subordinea consiliului local, dupa cum

urmeaza :
1.

Compartiment administrativ :

Registrul general de intrare-iesire a corespondentei — secventa de numere de la 1
la 4000 ;

. Secretar general :

Registrul de evidenta a dispozitiilor emise de primarul comunei — secventa de
numere de la 1 la 300 ;

Registrul de evidenta a hotararilor emise de consiliul local — secventa de numere
delallal00;

Registrul de evidenta a audientelor — secventa de numere de la 1 1a 200 ;
Registrul de evidenta a cererilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile
de interes public — secventa de numere dela 1 1a 100 ;

Registrul de evidenta a succesiunilor — secveta de numere de lanr. 1 lanr. 100 ;
Registrul de evidenta a contractelor de arenda — secventa de numere da lanr. 1 la
nr. 200 ;

Registrul de evidenta a cererilor pentru vanzarea terenurilor — secventa de
numere de lanr. 1 lanr. 100 ;

Registrul de evidenta a sesizarilor si reclamatiilor — secventa de numere de la or.
1 lanr 150 ;

Compartiment fond funciar :

Registrul pentru inregistrarea cererilor vizand adeverinte ce privesc registrul
agricol(adeverinte de rol pentru obtinerea/schimbarea cartii de identitate ;
adeverinte pentru abonamente telefonice, adeverinte pentru intocmirea dosarului
de ajutor social/alocatie de sustinere ; adeverinte rol, ), solicitari la fata locului
pentru litigii — secventa de numere de la nr. 4001 la nr. 5500 ;

Registrul de evidenta a atestatelor de producator - secventa de numere de la nr. 1
lanr. 100 ;

- Registrul de evidenta a cererilor privind solicitarea subventiei pe unitatea de
suprafata — secventa de numere de la nr, 1 la nr. 600 ;

Compartiment asistenta sociala

Registrul de evidenta a cererilor de acordare a ajutorului social — secventa de
numere de lanr. 1 lanr. 100 ;

- Registrul de evidenta a cererilor de acordare a alocatiei de stat pentru copii -

secventa de numere de la nr. 1 lanr. 100 ;



- Registrul de evidenta a cererilor de acordare a indemnizatiei de crestere a
copilului — secventa de numere de lanr. 1 la nr, 50 :
- Registrul de evidenta a cererilor pentru acordarea alocatiei de sustinere a familiei
— secventa de numere de lanr. 1 lanr. 100 :
- Registrul de evidenta a cererilor beneficiarilor stimulentului educational sub
forma de tichete sociale pentru gradiniuta — secventa de numere de la nr. | la nr.
50 ;
- Registrul de evidenta a cererilor pentru acordarea ajutorului pentru incalzirea
locuintei — secventa de numere de la or. 1 la nr. 150.
. Compartiment impozite si taxe
- Registrul de evidenta a cererilor privind eliberarea certificatelor de atestare
fiscala — secventa de numere de la nr. 1 la nr. 300 ;
- Registru evidenta solicitari instrainare/inregistrare mijloace de transport -
secventa de numere de la nr. 1 la nr. 300.
- Registrul de evidenta a solicitarilor privind informatii ce vizeaza impozitele si
taxele locale ;
6. Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor Dobroteasa :
Compartiment ¢liberare acte de identitate si compartiment stare civila — secventa de
numere de la nr. 5501 la nr. 12.500
Art. 2. — Prezenta dispozitie va fi comunicata compartimentelor functionale din
aparatul propriu al primarului, SPCLEP Dobroteasa, pentru ducere la indeplinire si Institutiei
Prefectului — Judetul Olt.
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