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Nr. 691 din 14.03.2019

ANUNT

Primaria Comunei Dobroteasa - Judetul Olt organizeazd concurs de recrutare
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante, dupa cum urmeaza:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

Denumirea functiei: Inspector

Clasa: |

Gradul profesional : Debutant.

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Dobroteasa.

B. PROBE DE CONCURS

1. Proba scrisa
2. Interviul

C. CONDIT!HI GENERALE S| SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanétate corespunzatoare functiei publice pentru care candideaza,

atestatad pe baza de examen medical de specialitate;

f) indeplineste conditiile de studii: universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv,
studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

g) nu a fost condamnata pentru savarsgirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intenfie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice;

h)nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

i) nu a desfasurat activitate de politie politica, astfel cum este definita prin lege.

D. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

1. Perioada depunerii dosarelor de inscriere la concurs — dosarele se depun in termen
de 20 de zile de la data publicarii anuntului in Monitorul Oficial al Romaniei, partea a lll-a
(15.03.2019 - 02.04.2019);

2. Selectia dosarelor de inscriere: 03.04.2019 - 09.04.2019;

3. Data si ora probei scrise: 15.04.2019, orele 10°;

4, Interviul: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise;

5. Locul desfasurarii probelor — Sediul Primariei Dobroteasa, Strada Principala, nr.95,
Dobroteasa, judetul Olt.




E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

Pentru concursul de recrutare (functii publice de conducere si functii publice de executie),
organizat conform prevederilor art. |l din H.G. nr. 761/2017 privind modificarea si completarea
H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, dosarul va cuprinde urméatoarele documente:

1. Formularul de inscriere conform anexei nr.3 la H.G. nr. 611/2008, modificata;

2. Curriculum vitae, modelul comun european;

3. Copia actului de identitate;

4. Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializari si perfectionari;

5. Copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare, dupa caz;

6. Copia caretului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru

perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca, conform anexei 2D la H.G. nr.61 1/2008,
modificata;

7. Copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de cétre medicul de familie al candidatului:

8. Copia adeverintei care atesta starea de sanétate corespunzatoare pentru efort fizic, in
cazul funcfilor publice pentru a céror ocupare este necesara indeplinirea unor conditji
specifice care implica efort fizic si se testeaza prin proba suplimentara:

9. Cazierul judiciar;

10. Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

»  Copiile de pe actele depuse la dosar se prezinta in copii legalizate sau insotite
de documentele originale, care se certificd pentru conformitate cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs, cu exceptia copiei actului de identitate, care se poate
transmite i in format electronic, la adresa de e-mail: contabil@primariadobroteasa.ro.

™

»  Adeverinta care atesta starea de sanétate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

F. BIBLIOGRAFIA/TEMATICA

1. Legea nr.188/1999, privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificrile si
completarile ulterioare;

2. Legea nr.7/2004, privind Codul de conduité a functionarilor publici, republicata;

3. Legea nr.161/2003, privind unele méasuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanciionarea
coruptiei, cu modificarile $i completérile ulterioare;

4. Legea nr.215/2001, privind administratia publicd locala, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

6. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

7. Hotéarare de Guvern nr.123/2002, pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare
a Legii nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.84/2001, actualizata privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta persoanelor:

9. Ordonanta de Urgent4 a Guvernului nr.97/2005, privind evidenta, domiciliul, resedinta,
si actele de identitate ale cetatenilor romani;




10. Hotérére de Guvern nr.1375/2006, pentru aprobarea Normelor Metodologice de
aplicare unitard a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta, si actele de
identitate ale cetatenilor romani, cu modificarile si completérile ulterioare;

11. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.33/2016 pentru modificarea si completarea unor
acte normative privind actele de stare civila si actele de identitate ale cetatenilor romani:

12. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.33/2016 pentru modificarea si completarea unor
acte normative privind actele de stare civila si actele de identitate ale cetatenilor romani;

13. Hotararea de Guvern nr. 801/2016 pentru stabilirea procedurilor de colectare si stergere
a datelor persoanelor cu identitate declarats, precum $i pentru modificarea si completarea
unor acte normative privind aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila si evideta
persoanelor.

G. ATRIBUTIILE FUNCTIEl PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA CONCURS.
PREVAZUTE N FISA POSTULUI

l.Atributiile functiei publice de executie de inspector debutant din cadrul Serviciului

Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Dobroteasa

- munca de fiecare zi/saptdmana/ocazional/temoporar

- raspunde de intreaga activitate pe linie de evidentd a persoanelor ce se desfisoara

la nivelul serviciului, avizeaza cererile de eliberare acte de identitate, a vizelor de resedints ;i a
cartilor de identitate provizorii:
- conduce si raspunde de activitatea serviciului pentru indeplinirea sarcinilor ce-i revin din
legile,hotararile de guvern,metodologiile,regulamentele si ordinele in vigoare,in conformitate cu nevoile
operative ale serviciului si ale Directiei Judetene de Evidenta Persoanelor,Directia de Evidenta
Persoanei si Ministerul Afacerilor Interne:
- asigura buna desfagurare a activitatii serviciului in indeplinirea sarcinilor preva-zute de notele de
sarcini,analizand periodic modul in care sunt indeplinite de catre lucratorii din subordine;

- se preocupa,impreuna cu lucratorii din subordine,de rezolvarea cererilor cetatenilor care solicitd
isprijin pe linia stabilirii domiciliului in Romania:
- raspunde de organizarea activitatilor specifice pe linia punerii in legalitate cu acte de identitate a
tinerilor la implinirea véarstei de 14 ani,precum si a cetatenilor cérora le-a expirat actul de identitate si
ropune masuri eficiente pentru diminuarea restantelor:

- Se preocupa de popularizarea actelor normative pe linie de evidenta a persoanelor i stare civila si
pregateste avizierul destinat acestui scop din sala de lucru cu publicul:

- primeste verifica si ia masuri pentru rezolvarea cererilor cetatenilor repartizate serviciului ori primite
la audiente sau prin posta,comunicand rezultatul citre petenti;

- asigura mentinerea ordinii,disciplinei si a unui climat corespunzator de munca in cadrul serviciului:

- S€ preocupa de cunoasterea permanenta a lucratorilor din subordine si intocmeste notarile de
serviciu pentru acestia;

- organizeaza si controleaza activitatea de aplicare a sanctiunilor contraventionale pe linie de
evidenta persoanelor si stare civila:

-_constituie,asigura,prelucreaza, intretine si conserva fondul arhivistic Ia nivelul serviciului;

- duce la indeplinire hotararile Consiliului local si dispozitiile primarului:

- raspunde disciplinar,material sau penal dupa caz,de neexecutarea sau executarea
necorespunzatoare a atributiilor de serviciu ce-i revin:

- desfagoara activitali specifice de ghiseu (preluare si verificare documente,verificare
identitate,eliberare documente,etc.) in vederea primirii cererilor cetatenilor pentru eliberarea si
preschimbarea actelor de identitate, aplicarii vizelor de resedinta,eliberarii documentelor titularilor
acestora,cu respectarea legislatiei in vigoare;

- completeaza cererile de eliberare a actelor de identitate si de stabilire a resedintei cu datele

rezentate de cetateni:

- actualizeaza baza de date cu datele referitoare la persoanele care solicita eliberarea actelor de
identitate sau stabilirea resedintei,cu datele din documentele prove-nite de la alte institutii privind
modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor:

- preia imagini cu aparatul CANON;

- efectueaza verificari in baza de date judeteana si central3 la solicitarea lucratorilor de politie;

- opereaza in baza de date data inmanarii Cl:




r- aplica vize de regedinta in actele de identitate ale soliocitantilor,cu respectarea metodologiei de
ucru;
- completeaza C.I.P.,in cazurile prevazute in metodologia de lucru;
- Intocmeste situatia zilnica ce se raporteazé la D.J.E.P. Olt;
- participa la activitatea de pregatire profesionala,pentru insusirea si aplicarea legislatiei,a
regulamentelor si ordinelor in vigoare;
- executa alte sarcini specifice stabilite prin planul de munca ori prin ordinele i dispozitiile esaloanelor
superioare;

- Se preocupa de perfectionarea pregatirii profesionale pentru mentinerea competentei pe post:

- pastreaza confidentialitatea asupra problemelor de serviciu, da dovada de discretie si etica
rofesionald, desfasoara o activitate loiala fatd de primarie n toate sarcinile incredintate:
L - respecta gi indeplineste intocmai Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de
ecialitate al primarului com. Dobroteasa:
- informarea si consilierea institutiei si a angajatilor care se ocupa de preluarea datelor cu caracter
personal cu privire la obligatiile care le revin in temeiul Regulamentului (UE) 2016/679 si a dispozitiilor
legislatiei nationale referitoare la protectia datelor;
- monitorizarea respectarii prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 a dispozitilor legislatiei
nationale referitoare la protectia datelor si a politicilor procedurilor interne ale institutiei in ceea ce
priveste protectia datelor cu caracter personal inclusiv alocarea responsabilitatlor si actiunile de formare
@ personalului implicat in operatiunile de prelucrare,precum si auditurile aferente:
- furnizarea de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectie datelon
si monitorizarea functionarii acesteia in conformitate cu art. 35 din Regulamentul (UE) 2016/679:
- cooperarea cu autoritatea de supraveghere — Autoritatea Nationala de Supravegere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal;
- asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele legate|
de prelucrare, inclusiv consultarea prealabila mentionata |a art.36 din Regulamentul (UE) 2016/679,
precum si, daca este cazul, consultarea cu privire la orice alta chestiune:
- Raspunde de indeplinirea sarcinilor ce-i revin, conform documentatiei aplicabile, in vigoare, din
@plicarea sistemului de control intern/managerial conform 0.5.G.G nr.600/2018

H. MENTIUNE

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de Concurs:

Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Comunei Dobroteasa-Judetul Olt ,
din satul Dobroteasa, str. Principala, nr.95, telefon 0249/469005, fax: 0249/469010, e-mail:
contabil@primariadobroteasa.ro, persoana de contact: domnul Anghel Florinel, avand functia
publica de secretar comuna, in cadrul aparatului compartimentului secretariat.
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Afigat astazi, data de 14,03,2019, orele 10.00 la sediul Primariei Dobroteasa-Judetul Olt §i pe pagina
de internet www.primariadobroteasa.ro Sectiunea Informare Concursuri/Examene.

Nume si prenume
Anghel Florinel

Semnatura...........ccoen....ss



